Gustemala 31 de Julic 2015.

Licenciada

Ciariza Lizbeth Castellano Diaz
Viceministra de fultura

5u Despacho

Estimada Licenciado Castellanos:

De fa manera mas atenta mie diriio @ usted con el propdsite de prasentarle mi informe
de actividades mensuzles conforme 3 io estipulddo en el Contrato Administrative por
servicios técnico profesionaies Numero 428 -Z015 épmhacfa mediante of Acuerdo Ministerial
Nurmero 49-2615, correspondients del Mes de fulio” del presents 2o, y para gl cobro de mis
honorarios estoy presentande Iz factura serie B numerc D013 / '

Actividades realizadas:

&  Apoyar en el Control y manejo de la agenda del adwinistrador general
s B Brindar apoyp para Iz atencidn de consuftas internas y externas de competencia de iz

Administracion ‘

¢ Apoyer pam Velar por el correcto of seguimiento 2 ia agenda de trabaje de la
administracion :

& Informar al encargado, segun correspondz el status de los mismos para |2 toma de
deciziones _

&+ Apoyar en ! seguimisnto 3 los diferentes procesos de envié de informacion solicitada .
por personas ajenas, referente a las actividades propiamente del Ministerio

= Appyar en reuniones de direcciones, pars elsborar ayuda de memoria de los puntos
TTEiRooE.

Resultados:

Apove en &l manejo de provectos dingides que nes brindzs {2 sgends.

Brinde apoyo con otras ovganizaciones gue trabajan fos mismos temas.

Apoye con charlzs Motivacionales y eventos especiales.

Apoye en el seguimiento de diferentes procesos.

Los informes para el encargado todos 3 su respactive tiempo para tomar decisiones.
®  Apoye los procesos de envios al minfsteno.
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HEr Mirens Férez Czno




